OGLOSZENIE

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
SPECJALISTA DS. KADR 1 PLAC
W OSRODKU POMOCY SPOLECZNE] W POBIEDZISKACH

Na podstawie ar.11 ust.1,art.13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.0 pracownikach
samorzgdowych(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz.1282 z pdZn. zm.)

DYREKTOR OSRODKA POMOCY SPOLECZNE] W POBIEDZISKACH
ul. Wt. Jagielty 41 ,62-010 Pobiedziska
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Specjalista ds. kadr i ptac

W 0srodku Pomocy Spotecznej w Pobiedziskach, ul. Wt. Jagietty 41, 62-010 Pobiedziska.

1. Nazwa i adres jednostki;
Os$rodek Pomocy Spotecznej w Pobiedziskach, ul. Wt. Jagietty 41, 62-010 Pobiedziska.

2. Stanowisko pracy;
Specjalista ds. kadr i ptac.

3. Miejsce pracy ;
Osrodek Pomocy Spotecznej w Pobiedziskach, ul. Wt. Jagietty 41, 62-010 Pobiedziska.

Nawigzanie stosunku pracy;

1. Nawigzanie stosunku pracy od dnia 03.01.2022r.

2. Forma zatrudnienia: umowa na czas okres$lony do dnia 31.07.2022r.

4. Praca o charakterze biurowym

5. Praca w dniach: poniedziatek w godz. 8°°-16°°,wtorek-pigtek w godz. 7°°-15°°

4. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie,

2. Wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub finanse i rachunkowo$¢,

3. Petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5. Znajomo$¢ przepiséw prawnych regulujacych problematyke zwigzana ze
stanowiskiem m.in. ustawa o pracownikach samorzadowych, Kodeks pracy, KPA,
ustawe o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych, Prawo zaméwieri publicznych,
ustawa o ochronie danych osobowych,



6. Umiejetnosc¢ obstugi programéw komputerowych -pakiet Microsoft-Word, Exel,
Piatnik,

7. Posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na proponowanym
stanowisku

5.Wymagania dodatkowe;

1. Umiejetnosc¢ biegtej obstugi komputera,

2. Znajomos¢ obstugi podstawowych urzgdzen biurowych,

3. Umiejetno$¢ korzystania z przepis6w prawa,

4. Umiejetno$¢ pracy w zespole, wysoka kultura osobista,

5. Odpowiedzialno$¢, systematyczno$¢, doktadno$¢ w dziataniu,

6. Umiejetno$¢ pracy pod presja czasu, umiejetno$¢ negocjacji,

7. Kreatywno$¢ rzetelno$¢, umiejetno$¢ komunikacji interpersonalnej, terminowo$é,
dyspozycyjno$¢ i odporno$¢ na stres.

6.Wymagane dokumenty;

1. list motywacyjny,

2. Curriculum vitae -z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe;j,

3. Kserokopie Swiadectw pracy (za zgodno$cig z oryginatem)

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatceniem (za zgodnoscia z
oryginatem)

5. Inne kserokopie dokumentéw potwierdzajace speinienie wymagan niezbednych i
dodatkowych,

6. OSwiadczenie o niekaralnosci,

7. 0swiadczenie kandydata stwierdzajacego, iz posiada dobry stan zdrowia pozwalajgcy
na zatrudnienie na ww. stanowisku

8. O$wiadczenie 0 Wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Osrodek
Pomocy Spotecznej w Pobiedziskach w celu prowadzenia rekrutacji na aplikowane stanowisko.

7.Termin i miejsce skiadania dokumentow:
1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobisci w Sekretariacie O$rodka
Pomocy Spotecznej w Pobiedziskach ul .Wt. Jagielty 41, 62-010 Pobiedziska lub przesta¢
poczta na adres: O$rodek Pomocy Spotecznej w Pobiedziskach ul. Wt. Jagietty 41, 62-010
Pobiedziska lub poczta elektroniczng ops@opspobiedziska.pl do dnia 20 grudnia
2024r. dogodz.13°° ,nabdr na wolne stanowisko urzednicze Specjalista ds. kadr
i ptac”

2. Dokumenty, ktére wptyna do O$rodka Pomocy Spotecznej w Pobiedziskach po
terminie nie bedg rozpatrywane. Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy. Informacja o
wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Osrodka Pomocy
Spotecznej i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Pobiedziska




